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                2023年10月11日

        
          MakeLeaps活用方法
                    【電帳法対応】外部で作成した書類もMakeLeapsで一元管理

                              
        

        
いつもMakeLeapsをご利用いただきありがとうございます。




電子帳簿保存法の宥恕措置が間もなく終了となります。みなさま、準備はお済みでしょうか。
電子帳簿保存法に適した形で書類を保管しなければならないが、”MakeLeaps以外で作成しているイレギュラーな書類がある”という方や、”MakeLeapsで書類を作るための準備が間に合わない”といった場合があるかもしれません。
そんなときはぜひ、「PDF一括送付」機能をご活用ください！




※「PDF一括送付」とは
外部システムで作成したPDFファイルをMakeLeapsへ一括でアップロードし、MakeLeapsから送付することのできるオプション機能です。（1,000円/月 [税抜])




PDF一括送付には、「書類として保管する」という機能があります。
こちらの機能を利用してファイルをアップロードすると、取引金額や取引日等の書類情報をMakeLeapsに取り込むことができ、MakeLeaps内で書類として保管することができます。








「書類として保管する」を利用すると、MakeLeapsで作成した書類と同様、書類一覧画面から書類を確認できるようになりますが、それ以外にも２つの大きなメリットがあります。




1. 電子帳簿保存法に則ったかたちで、書類情報をMakeLeapsで保管できる




アップロードした書類をMakeLeapsから送付したり、「送付済み」のステータスにすることで、電子帳簿保存法の「送信 (発行)」側の保存要件を満たすための機能である「発行書類控え」に書類情報が保存されます。（詳細は以下の参考ページをご確認ください。）




こうすることによって、外部システムで作成した書類も、MakeLeaps内で作成した書類もまとめてMakeLeaps内で一元管理できるようになります。
そこから更に「RICOH 証憑電子保存サービス連携」を利用すれば、発行した書類だけではなく、受領した書類もまとめて管理することが可能です。




2. 承認機能が利用できる




外部システムで作成した書類も「書類として保管する」ことで、MakeLeaps側で書類情報を管理できるようになるため、承認機能が利用できるようになります。これまでは紙で行っていた承認もデジタル化することができ、社内での運用がよりシンプルになるのもメリットの一つです。




▼参考ページ




	「書類として保管する」機能について
	発行書類控えを確認する
	MakeLeaps外で送付した書類を「発行書類控え」として保存する
	承認機能





取引を行う上で、イレギュラーケースが避けられない場合もありますが、今回ご紹介したような機能を補足的に利用することで、書類の管理や運用をシンプルにすることができます。そうすると、その分ミスが減ったり、工数の削減が期待できます。
ぜひご活用ください。
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          その他のMakeLeaps活用方法

    
    	
            
              
                
                                    
              

              ユーザー定義テンプレート 基本のき

              自由にテンプレートをカスタマイズすることのできる「ユーザー定義テンプレ...

              
                続きを見る

                
                  
                
              

            
          
	
            
              
                
                                    
              

              登録番号の設定はお済みですか？

              適格請求書等保存方式（インボイス制度）が2023年10月にスタートし、...
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              定期請求の作業を楽にする方法

              いつもMakeLeapsをご利用いただきありがとうございます。 サービ...
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              セキュア送信で変数を活用！CC送付の代替機能

              いつもMakeLeapsをご利用いただきありがとうございます。 セキュ...
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資料ダウンロード
お問い合わせ










サービスについて



	サービス概要
	料金シミュレーション
	ML4SF紹介
	楽天銀行プラン
	導入事例








サポート情報



	MakeLeaps はじめの一歩
	ヘルプセンター
	Q&A
	サポートポリシー
	サービス稼働状況








コンテンツ



	MakeLeapsラボ
	ビジネスお役立ち情報
	資料ダウンロード(無料)
	イベント・セミナー情報








会社情報



	会社概要
	プレスリリース
	お問い合わせ
	English








無料エクセルテンプレート



	ビジネス文書 – エクセルテンプレート/フォーマット
	請求書 – エクセルテンプレート/フォーマット集
	受領書 – エクセルテンプレート/フォーマット集
	領収書 – エクセルテンプレート/フォーマット集
	発注書 – エクセルテンプレート/フォーマット集
	見積書 – エクセルテンプレート/フォーマット集



























当サイトでは、アクセス状況などの統計情報を取得する目的、広告効果測定の目的で、Cookieを使用する場合があります。詳しくはこちらをご覧ください。






	利用規約
	プライバシーポリシー
	セキュリティ
	セキュリティのベストプラクティス
	特定商取引に関する法律に基づく表示




(C) Ricoh Co., Ltd. / RICOH JAPAN Corp. / MakeLeaps Corp.





  
          
	      
		



  