株式会社〇〇商事　御中
〇〇〇〇年〇〇月〇〇日

東京都目黒区中目黒１－２－３
丸ビル２F

株式会社〇〇
第一営業部　田中太郎
ＴＥＬ：０３（〇〇〇〇）－〇〇〇〇
ＦＡＸ：０３（〇〇〇〇）－〇〇〇〇

書類送付の件
拝啓　貴社におかれましては、益々ご清栄のこととお慶び申し上げます。
平素は格別のご愛顧を賜り、厚く御礼申し上げます。 請求書を同封致しましたので、ご査収くださいますよう、よろしくお願い致します。

敬具

記
請求書　1枚

以上

